Koolituse programm

Teemad

9.45-10.00

Registreerimine

10.00-11.30

Sissejuhatus

Lahtrite holbus tditmine ja lahtrite vahel litkumine;
Tabelite holbus loomine, vormindamine ja kasutamine;
Valemite koostamine viidete ja nimetuste abil;

11.30-11-45

Paus

11.45-13.15

Funktsioonide kasutamine

Sissejuhatus funktsioonide kasutamisse — peamised
arvutusfunktsioonid (SUM, COUNT, AVERAGE);

Olulisemate finantsfunktsioonide kasutamine (FV, PV, NPV,
PMT, IPMT, PPMT, IRR jpt.);

13.15-14.00

Lounapaus

14.00-15.30

Andmeanaliiiis

Otsingufunktsioonide kasutamine (SUMIF'S, INDEX, MATCH,
VLOOKUP);

Suurte andmetabelite analiitisivahendid: filtreerimine (Filter),
sorteerimine (Sort), koondvdljavotted (Subtotal),

15.30-15.45

Paus

15.45-17.15

Andmete visualiseerimine ja kokkuvditete tegemine

Andmete visualiseerimine diagrammidega (Charts) ja
tingimusliku kujundusega (Conditional Formatting);

Liigendtabelite (Pivot Table) ja -diagrammide (Pivot Chart)
koostamine, kasutamine;




